
入力する上での諸注意 ※必ずお読みください。

毎年新しく配布する最新版のファイルに入力してください。前年のファイルを名前を変えて使用しないでください。

① エクセルのバージョンはwindows7以降（Excel2007以降）を使用してください。（学校での個人配布のパソコンならOK）

② まず、『入力シート』を作成してください。

追加登録する場合、それまでの名簿に付け足す形で作成してください。

なお、一度入力した生徒データは３年次の引退や、途中退部であっても削除しないでください。

③ の色のついたセルに入力をしてください。関数の入ったセルはいじらないでください。

入力の際は記入例に従って入力をお願いします。なお、不要なスペース等は入れないでください。

④ K列の日本バドミントン協会登録番号については、すでに登録済みの生徒は必須です。わからない場合は空欄でかまいません。

⑤ 各大会シートの色のついたセルに登録番号（2桁）を入力してください。

⑥ シートの追加・削除はしないでください。

シートの保護は入力ミスを防ぐためのものです。不必要に解除しないでください。

なお、行を増やしたい場合など、不明な点がありましたら、ご連絡ください。

⑦ データを入力後ファイルを電子メールにて送付してください。送付先は以下の通りです。

ファイル名は、以下のルールで正確につけてください。

学校名は略称で構いません。「高校」や「部・班」も不要です。

男子・女子は別々のファイルで作成してください。ファイル名には必ず「男」「女」がわかるように名前を付けてください。

ファイル名：学校番号＋学校名＋(性別)＋大会参加申込集2024.xlsx

例．407松本県ケ丘(男)大会参加申込集2024.xlsx

⑧ 摘要欄には、「マネージャー」と入力してください。

男子部の女子マネージャーは男子のシートで登録をし、性別は「Ｍ」としてください。

女子部の男子マネージャーは女子のシートで登録し、性別は「Ｆ」としてください。

ファイル送付先： ｓ－ｙｕｇａｗａ＊ｍ．ｎａｇａｎｏ－ｃ．ｅｄ．ｊｐ

文字は全て半角小文字、＊は@（アットマーク）

不明な点は、 松本県ケ丘　湯川まで（学校:0263-32-1142）



2024年度版 下のピンクの部分に情報を入力（必須） 協会登録日 登録人数

性別記号 1回目

M 2回目

男子：M
女子：F

3回目

4回目

記入例
登録番号 種目番号 学校番号 性別 学年 姓 名 フリガナ フリガナ 生年月日（西暦） 日バ協会登録番号 登録日 摘要欄 郵便番号 学校所在地 高校名
01 11 407 M 1 馬土 民頓 バド ミントン 2009/1/1 10桁（新規は空白） 4/19 マネージャー 0 0 松本県ケ丘

半角 全角

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43

自動 全角（スペースを入れない） 半角 自動

全登録人数 0

携帯電話番号（半角で）

（注意）ピンクの範囲にデータをコピーまたは、直接入力してください。
　　　　データは、3年生になっての引退や退部の生徒があっても詰めないでください。

　　　　必ず登録日を入力して下さい。

郵便番号（半角で）

学校所在地

男子顧問氏名（申込責任者）

種目 学校名

バドミントン 松本県ケ丘

ドロップダウン

リストから選択

緊急連絡があるので必

ず入力してください

必ず登録日を入力

してください
１０桁です。昨年度末

に送付しましたファイ

ルを参考に入力してく

ださい。


